南京市鼓楼区人民政府办公室文件
鼓政办〔2021〕31号

区政府办公室关于印发为鼓楼区新开办企业
提供免费刻制公章服务的实施方案的通知
区政府各部门，各街道办事处，各直属单位：

经区政府同意，现将《为鼓楼区新开办企业提供免费刻制公章服务的实施方案》印发给你们，请认真遵照执行。

鼓楼区人民政府办公室

                              2021年6月28日

（此件公开发布）
为鼓楼区新开办企业提供

免费刻制公章服务的实施方案
为进一步优化鼓楼区营商环境，依据《南京市优化营商环境政策新 100 条》（宁委发〔2021〕8号）、《市政府办公厅关于印发2020年南京市深化“放管服”改革重点任务分工方案的通知》（宁政办发﹝2020﹞28号），决定为鼓楼区新开办企业提供免费刻制公章的服务，特制定如下方案:

一、工作目标

按照优化营商环境改革要求，进一步推进“一站式综合服务平台”运用，完善政务大厅开办服务专区“一窗”服务功能，将公章刻制备案、办理涉税业务、社保业务、银行预约开户、公积金、社保登记一站式完成，完善帮办导办服务。经申请人申请，对新办企业提供免费刻制公章的服务，提升企业的获得感。
二、政策实施范围

对所有新设立企业依申请提供免费刻制公章的服务。

对在“一窗通办”窗口申请全部前3个环节的公司制法人企业以及区招商引资重点企业，除免费刻制公章外，额外免费刻制法定代表人印鉴章、财务专用章、发票专用章。

三、办理流程

窗口申请流程：所有在鼓楼区新设立的企业，可通过一窗通办窗口向政务中心申请加快实现开办企业营业执照、公章刻制、申领发票现场“一窗”“一次”办成，服务窗口向企业同步发送所有结果件或通过政务快递免费向企业递送。

线上申请流程：所有通过线上全程电子化办理登记的企业，可通过“鼓楼企业登记小助手”或在全程电子化信息申报系统中直接上传委托书申请，政务中心实现开办企业营业执照、公章刻制、申领发票现场“一窗”“一次”办成，服务窗口向企业同步发送所有结果件。
四、印章材质
免费刻制的公章、发票专用章为光敏印，法定代表人印鉴章和财务专用章为牛角印。开办企业选用印章材质高于以上价格的，由申请人自行补足差价。

五、责任分工
1、区行政审批局负责招投标工作和免费刻制公章的组织实施。

2、区公安分局负责辖区内印章刻制企业的监督与管理，指导公章刻制企业按规定刻制印章并送达。

3、区财政局负责专项经费保障。

4、各相关部门加强沟通协作，保障工作的顺利推进。

抄送：区委各部门，区人大常委会办公室，区政协办公室，区法院，
区检察院，区人武部，各群众团体。
鼓楼区人民政府办公室　　　　             2021年6月28日印发



