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南京市人力资源和社会保障局 

 

宁人社函〔2021〕14 号 

 

 

 

关于转发《省人力资源社会保障厅办公室关于
做好从事特殊工种岗位人员信息申报、 

审核和管理工作的通知》的通知 
 

各区（园区）人力资源和社会保障局、江北新区教育和社会保

障局，各有关单位： 

现将《省人力资源社会保障厅办公室关于做好从事特殊工

种岗位人员信息申报、审核和管理工作的通知》（苏人社办

〔2020〕37 号，以下简称“37 号文”）转发给你们，并结合我市

实际提出如下意见，请一并贯彻执行： 

一、设有特殊工种的企业、托管从事特殊工种人员档案的

劳动保障代理机构（以下统称“有关单位”）应于 2021 年 2 月底

前向市人力资源和社会保障局（以下简称“市人社局”）反馈单

位及经办人员信息。市人社局将根据反馈情况及时做好对从事

特殊工种岗位人员信息申报工作经办人员的政策培训和指导。 

二、有关单位应认真梳理职工从事特殊工种情况，并严格
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依据原始档案记录，于 3 月底向市人社局报送《从事特殊工种

人员信息首次报送审批表》（“37 号文”附件 2）和《特殊工种企

业人员信息批量报送表》（“37 号文”附件 3）。市人社局将集中

在 4 月份开展并完成审核职工档案和确认相关信息工作。 

三、有关单位应根据市人社局分配的用户权限，严格按照

已审核确认的《从事特殊工种人员信息首次报送审批表》和《特

殊工种企业人员信息批量报送表》中的内容，通过特殊工种岗

位人员信息库（以下简称“信息库”）门户网站，填报本单位特

殊工种岗位人员信息，并通过信息库门户网站提交承诺书，确

保人员信息的真实性。有关单位于 2021 年完成首次数据报送后，

今后于每年 3 月底前报送上年度本单位在特殊工种岗位工作的

全部人员信息及承诺书。 

四、市人社局设立特殊工种岗位人员信息初审和复核岗位，

每年 5 月 31 日前登录信息库，对有关单位报送的特殊工种信息

完成双重审核。审核通过的数据正式进入信息库备案。 

五、对申请办理提前退休的职工，市人社局首先确认其是

否已在信息库中备案，对已经备案，且符合特殊工种提前退休

条件的，按照规定办理审批手续，审批结果上传信息库；对于

不符合办理特殊工种提前退休手续的，也按要求将审批结果上

传信息库，并填写未通过原因。 

确有特殊工种从业经历但未在信息库中备案的人员，达到

法定退休年龄时，由本人在退休前向有关单位提出申请，有关
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单位审核其原始档案材料，登录信息库为其备案，备案后再申

请办理特殊工种提前退休。 

联系人：贺达人，联系电话：025-68788167、68788170，  

5126501@qq.com（邮箱）。 

 

  

 

            南京市人力资源和社会保障局 

       2021 年 1 月 28 日 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

南京市人力资源和社会保障局办公室        2021 年 1 月 29 日印发   


